6. szamu melléklet

KOLTSEGVETESI SPECIFIKACIO
a Tarsadalmi MegUjulas Operativ Program keretében meghirdetett

~Epitd kozosségek” - K6zmiivelédési intézmények az élethosszig tarté
tanulaseért

2. kor: A kozmiivelodés a nem formalis és informalis tanulas szolgalataban

c. palyazatahoz

K6édszam: TAMOP-3. 2. 3/09/2
TAMOP-3.2.3/09/2/KMR

A koltségvetesi specifikacio az ESZA elszamolhaté koltségek altalanos dtmutatdban
foglaltakat a TAMOP-3.2.3/09/2 és a TAMOP-3.2.3/09/2/KMR kdédszamu egyfordulds
palyazatok esetében az alabbiak szerint pontositja, mely szempontok az adatlap 5.7
pontjaban szerepld tablazatok és a részletes koltségvetés (5 a, b. szamu mellékletek)
kitoltésére is vonatkoznak:

1. Projekt elokészités (ESZA elszamolhaté koltségek altalanos uGtmutaté 4.
pont)

A projekt el6készitésének kapcsan kizardlag az alabbi tevékenységek koltségei
szamolhaték el:

o kozbeszerzési koltségek (ideértve a kdzbeszerzési szakért6 dijat is);
o kotelezb elozetes tanulmanyok elkészitése;
o el6zetes igényfelmérés, célcsoport elemzés, piackutatas;

e a projekt el6készitéséhez kapcsolodd koételezéen fizetendd hatdsagi igazgatasi,
szolgaltatasi dijak, illetékek;

o elOkészitésben résztvevd szakemberek, dija megbizasi szerz6dés vagy vallalkozasi
szerzOdés keretében illetve azoknak a végrehajtasra forditott munkaiddvel
aranyos része;

o elOkészitésben résztvevd munkatarsak bruttd bére, illetve azoknak a
végrehajtasra forditott munkaiddvel aranyos része;

o hatalyos jogszabalyok szerinti, munkaltatét terheld jarulékok.

Csak olyan el6készitési koltségek szamolhatdak el, amelyek a projekt megvaldsitasaval
Osszefiiggenek, illetve a projekt el6készitéséhez, a palyazat benyljtasahoz elGirt
dokumentécidk elkészitéséhez kapcsolddnak.

Elokészités cimén a palyazati felhivdas megjelenésének napjatél a tamogatasi
szerzddésben rogzitett projekt megkezdésének napjaig szamolhatdk el koéltségek.

Az el6készités koltségeit egy alkalommal, az elsé kifizetési kérelem benyujtasakor van
lehetdség elszamolni (a tovabbiakban nem).

Az el6készités teljes elszamolhatd koltsége nem haladhatja meg a kedvezményezett altal
beadott és elfogadott koltségtervben meghatarozott elszamolhaté ¢sszes kéltség 6%-at.

2. Projektmenedzsment koltségei (ESZA elszamolhaté koltségek altalanos
utmutato 5. pont)
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A projektgazdanak (konzorcium esetében a konzorciumvezetének) vallalnia kell, hogy a
projekt menedzsmentjének ellatdsa érdekében az aldbbi személyeket a projekt teljes
hossza alatt biztositja:

- projektmenedzser,
- pénzigyi vezetd.

A palyazonak vallalnia kell, hogy a projekt teljes id6tartama alatt egy
(projekt)menedzsment tapasztalatokkal is rendelkez6 projektmenedzsert
alkalmaz munkaviszony, kézalkalmazotti vagy kdzszolgalati jogviszony keretében,
akinek munkaideje a projektben bizonyithatéan eléri a heti adtlag 10 orat. A
projektmenedzsernek szakiranyu, ennek hidanyaban egyéb felséfokl végzettséggel
és legalabb 1 éves szakmai tapasztalattal kell rendelkeznie a projektmenedzsment
és a felnGttképzés terliletén.

A projekt pénzligyi végrehajtasanak biztositdsa érdekében a palyazonak vallalnia
kell egy pénziigyi vezetdé alkalmazasat is munkaviszony, kézalkalmazotti vagy
kozszolgalati jogviszony vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
keretében. A pénziligyi vezetbnek fels6fokd  szakirdnyd vagy mérlegképes
konyvelGi végzettséggel és legalabb 2 éves szakmai tapasztalattal, vagy unids
palyazati tapasztalattal kell rendelkeznie. (Figyelem: a kifizetési kérelmeket
regisztralt mérlegképes konyvel6i képesitéssel rendelkez6 személynek kell
ellenjegyezniel!)

Az elszamolhatd koltségek kozoétt a projektekkel kapcsolatos menedzsment feladatokra
megfeleld szaktudas és tapasztalat esetén, az Osszeférhetetlenségi szabalyokra, és
jogszabalyi rendelkezésekre tekintettel, a palyazo

1 f6 projektmenedzser (konzorcium esetén kizardlag a konzorciumvezetonél
tervezhetd)

1 f6 pénziigyi munkatars (konzorcium esetén kizardlag a konzorciumvezetonél
tervezhetd)

projektasszisztens (konzorcium esetén kizardlag a konzorciumvezetonél
tervezhetd)

Konzorcium esetében konzorciumi tagonként 1-1 f6 pénziigyi munkatars

lent részletezett kdltségeit szamolhatja el.

Projektmenedzsment alkalmazasanak feltétele (a C1.3 pontban foglaltakon kiviil):

A projektmenedzser (aki egyuttal a program szakmai vezetGje is) munkaviszony,
kozalkalmazotti vagy koézszolgalati jogviszony keretében végzi a tevékenységet,
megbizasi jogviszonyban nem lathatja el feladatat.

A projektmenedzsernek a palyazo alkalmazasaban kell allnia, tehat fenntarté altal
benyujtott palyazat esetében a fenntart6 alkalmazasaban!

A projekt asszisztens és a pénzligyi munkatars munkaviszony vagy
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony keretében végezheti a tevékenységet

A projekt pénzligyi végrehajtdasanak biztositdsa érdekében pénziigyi vezet6t
kotelez6 alkalmazni munkaviszony vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony keretében.

A jogviszonyt szabalyozo dokumentumnak (megbizasi szerz6dés,
munkaszerzddés, vagy munkakori leirds stb.) tartalmaznia kell legalabb a projekt
felhivas szamat, a projektben vallalt feladatokat és jogkoroket.

Projektmenedzsment keretében az alabbi kéltségek szamolhatdak el:
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» Bérkoltség, személyjellegl koltségek (pl. napidij, utazasi koltség, étkezési jegy,
egyéb belsd szabdlyzat szerinti juttatasok) és azok jarulékai, illetve ezek projekt
menedzselésére forditott munkaiddvel aranyos része.

= Megbizasi dij és jarulékai, vallalkozasi dij, (kivétel a projektmenedzser esetében),
illetve ezek projekt menedzselésére forditott munkaidejével aranyos része.

= Utikoltség, szallaskoltség, étkezési koltség/napidij
Itt kell elszamolni az egyéb jogviszony keretében a projektmenedzsment feladatainak
(kivéve projekt menedzser) ellatdsaval 0Osszefliiggd tevékenységhez kapcsolédéd

koltségeket is (pl. altaldnos jogi tanacsadas, kiszerz6dott pénzligyi-kényvelés
igénybevétele).

A jogviszonyt szabalyozé dokumentumnak (megbizasi szerzddés, vallalkozoi szerz6dés,
munkaszerzddés, munkakoéri leirds stb.) tartalmaznia kell legalabb a projekt felhivas
szamat, a projektben vallalt feladatokat és jogkoroket.

A projektben részt vevd munkatarsaknak a projekt megvaldsitdsahoz kozvetlendl
kothet6, a tamogatott tevékenységekhez kapcsolddd, kilsé helyszinen torténd
munkavégzése miatt felmerlld utazasi, szallas és étkezési koltségei elszamolhatdak, az
ESZA elszamolhaté koéltségek altaldnos utmutatd elbirdsainak megfelelden.

A projekt menedzsmenttel kapcsolatos teljes elszamolhatéd koltség a projekt Osszes
elszamolhato koltségeinek legfeljebb 12 %-a lehet.

3. Projekt szakmai megvaldsitasaval osszefiiggo koltségek (ESZA elszamolhato
koltségek altalanos utmutaté 6. pont)

Szakmai megvalositdk (a kedvezményezett alkalmazasaban allé személyek):
o 1 f06 felnbttképzési szakmai mddszertani vezeto,

e 1 f6 kozmlivel6dési szakember,

o Képzobk, oktatok

e Tananyagot, képzési tematikat kidolgozok

e Egyéb felnbttképzési szolgaltatasokban részt vevdé munkatarsak

e Egyéb, szorosan a projektben részt vevo szakemberek
Elszamolhatd koltségek:

o bérkoltség, személyi jellegli koltségek (pl. napidij, ruhazati koltségtérités, étkezési
jegy, egyéb belsé szabalyzat szerinti juttatasok) és azok jarulékai, megbizasi dij
és jarulékai, illetve ezeknek a projekt megvaldsitéasra forditott munkaidejével
aranyos része;

o Utikoltség, szdllaskoltség, étkezési koltség/napidij;

e a projekt megvaldsitdsdba a 2005. évi LXXXVIII. tdrvény szerint bevont
onkéntesek koltségtéritése.

e a projektben részt vevd munkatarsaknak a projekt megvaldsitasahoz kdzvetlenl
kéthet6, a tédmogatott tevékenységekhez kapcsoldodd képzési koltsége (nem
tamogathaté masoddiploma, illetve nyelvi képzés kdltsége).

4. Célcsoport szamara biztositott tamogatasok (ESZA elszamolhato koltségek
altalanos atmutaté 7. pont)
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A formalis, non-formalis és informadlis képzéseken, programokon részt vevok szamara
biztosithaté tdmogatasok, kizardlag a képzés idétartamara:

e Utikdltség (Az utikdltségek a 2. osztalyu tomegkozlekedési eszkdzok igénybevétele
alapjan, hivatali vagy sajat gépkocsi hasznalat esetén a megtett kilométerek
alapjan a tényleges benzinkoltség/vagy APEH altal kozzétett elszamolhato
Gzemanyag koltség és a kilométerenkénti adomentes térités figyelembe vételével
szamolhatdk el.)

o tomegkozlekedési bérlet (képzés idejére es6 része)

o szallaskoltség (A szallaskoltségek tekintetében legfeljebb haromcsillagos szallodai
elhelyezés koltsége szamolhaté el, minden esetben az adott helyszinen érvényben
Iévo piaci arat figyelembe véve kell a legkedvezbbb szallast kivalasztani.)

o étkezési koltség (max. 2.000 Ft/f6/nap)
o célcsoport képzésével kapcsolatban felmertlt anyagjellegl koéltségek (papir,
nyomtatvanyok stb.)

e A célcsoport tagjai kozilil a képzésben részt vevok korében a képzés ideje alatt
jelentkezd azon koltségek, amelyek gyermekeik vagy mas, toluik fliggd
hozzatartoz6 gondozasa miatt merilnek fel, elszamolhatdéak. Az elszamolhatdsag
feltétele, hogy a felmerilt koltségek eredeti bizonylatokkal aldtamaszthatdak
legyenek. A koltségeket fejenként, résztvevonként és alkalmanként (éranként,
naponként, hetenként) az adott id6szakban, adott helyen szokdasos dijtételek
figyelembevételével kell tervezni és elszamoilni.

A célcsoport részére nyujtott tamogatasokat egylttmiikddési megallapodasban régziteni
kell.

5. A projekt megvaldsitasahoz igénybe vett szolgaltatasok (ESZA elszamolhato
koltségek altalanos Gtmutato 8. pont)

A kils6, harmadik félt6l megrendelt, a projekt &altal tdmogatott tevékenységekhez
kozvetlenll kapcsoldodd alabbi szolgaltatasok igénybevételének koltségei az ESZA
elszamolhatd koltségek altaldnos utmutatd szerint szamolhaték el, figyelembe véve az
palyazati utmutatd C4. pontjaban felsorolt nem elszamolhatoé koltségeket.

A projekt megvaldsitdsahoz igénybe vett szolgaltatasok kozott elszamolhatdak az alabbi
koltségek:
o tananyag fejlesztése, kivitelezése, segédanyagok bérlése;
e megvaldsitashoz kapcsolodo képzések szervezése, lebonyolitasa
o oktatdk koltségei;

o oktatdk utazasi koltségei;

o képzéshez szilkséges anyagkoéltség (pl. tankdnyvek);

e autdbusz bérlése kizardlag az iskolakételes kord és a hatranyos helyzet(
célcsoport utaztatasahoz

o képzéshez sziikséges anyagkéltség (pl. tananyagok);

terembérlés — kizardlag hatranyos helyzet( kistérségben megtartott programok,

tanfolyamok esetében

képzési projekttel kapcsolatos tanacsadoi szolgaltatasok koltségei;

marketingeszk6zok fejlesztése;

kommunikacids tevékenység (nem a kotelez6 nyilvanossag kérébe tartozéan);

biztositékok koltsége - jogi biztositék (bankgarancia, vagy garanciaszervezet altal

vallalt kezesség, vagy garanciabiztositasi szerz6dés alapjan kiallitott kételezvény,

vagy készfizetd6 kezességvallaldas, és/vagy jelzdlogjog ingatlan és ingo

vagyontargy) nyujtasanak elGirasa eseten elszamolhatok az ezzel kapcsolatban

felmertlt, igazolhaté altaldnosan elszamolhato koltségek;
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e projektmegvalodsitashoz sziikséges egyéb szakmai szolgaltatasok
igénybevételének koltségei:
o felmérések, kimutatasok, adatbazisok, kutatasok, tanulmanyok
készitésének koltsége;
o szakért6i dijak;
o rendezvényszervezés (nem a kotelez6 tajékoztatds és nyilvanossag korébe
tartozoan);

o képzok képzése (ESZA Elszamolhatd koltségek altalanos utmutatd 8.1.4 pontja
szerint: KépzOk képzésének koltsége akkor tamogathaté, ha az egyébként
rendelkezésre allo hazai forrasbdl megvaldsul6é képzésen tuli tevékenységhez jarul
hozz3, illetve ez a tamogatott projekt célcsoportja igényeinek kielégitését teszi
lehetdvé (tobbletértéket biztositd szolgadltatas vagy képzés). A normativ allami
képzés nem elszamolhatd.)

e Regisztracios koltségek.

A projekt keretében értékcsokkenés, rezsikoltség nem szamolhatd el!

A megvaldsitashoz igénybe vett szolgaltatdsok koltségei nem haladhatjak meg a projekt
elszamolhatod 0sszes koltségének 40 %-at.

6. Egyéb szolgaltatasok koltségei (ESZA elszamolhaté koltségek altalanos
atmutatoé 9. pont)

e A nyilvanossag biztositdsanak koltségei keretében kizardlag a kotelezéen eldirt
tajékoztatas és nyilvanossag biztositasaval kapcsolatos koltségek szamolhatodk el.

e A projekt keretében kotelezden elGirt kdnyvvizsgaldi tevékenység;

o Kobzbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak koltségei (pl. kdzbeszerzési szakérto
dija, hirdetési koltségek, ajanlati felhivas elkészitésének koltségei).

7. ERFA és ESZA kozotti atjarhatosag (ESZA elszamolhaté koltségek altalanos
Gatmutatoé 11. pont)

Jelen palyazati felhivas keretében a projekt teljes koltségének 10%-a erejéig ERFA
jellegl koltségek is elszamolhatdéak, melyhez az ERFA elszamolhatd koltségek utmutatd
nyujt részletesebb tajékoztatast.

A projekt keretében kizardlag a tamogatott célokhoz szorosan kapcsoldédd, azok
megvaldsitasahoz szikséges Kkivitelezési koltségek szamolhatdok el. A képzések,
programok szervezéséhez és hatékony lebonyolitdsdhoz alkalmas kisléptékd
infrastruktura-fejlesztések keretében elszamolhaté beruhazasi koltségek:
o felljitas, atalakitas, bovités, eszk6zbeszerzések, IKT- és egyéb szliikséges miiszaki
infrastruktura, fogyatékkal éloknek a képzésen vald részvételét segité informatikai
és egyéb eszkdzok beszerzése

e a tamogatott programok megvaldsitdsahoz sziikséges eszkdzok és felszerelések
beszerzése

EszkOzbeszerzés esetében kizardlag Uj eszkdzok beszerzése tdmogathato.

8. Egyéb, a projekt végrehajtasaval Osszefiiggoé altalanos koltség (ESZA
elszamolhaté koltségek altalanos Gtmutato 10. pont)

Altaldnos koltségek kozott kizardlag az aldbbiak szamolhatdk el:
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e Telekommunikacids koéltségek,
e Postakoltségek,

e A tamogatas fogaddasara szolgald, elkilonitett bankszamla megnyitasanak koltsége
és az elkillonitett bankszamla szamlavezetési dija,

o Dokumentacids, irattarozasi, archivalasi koéltségek (pl. papir, toner, irodaszer)

Az allagmegovas/karbantartas koltségei jelen palyazat keretében nem
szamolhatok el!

Az altalanos koltségek aranya nem haladhatja meg a projekt 6sszes elszamolhatd
kéltségeinek 10%-at.

9. Tartalékképzés (ESZA elszamolhato koltségek altalanos atmutaté 3.1.3 pont)

Jelen palyazat esetében a tervezett tartalék a projekt Osszes elszamolhatd koltségének
legfeljebb 5%-a lehet.

10. Nem elszamolhaté koltségek kore

Mindazok a kéltségek, melyek nem szerepelnek az elszamolhatd kéltségek kézott, nem
elszamolhatdak.

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 1081/2006/EK rendelete, valamint az elszamolhatd
koltségek utmutatd alapjan kilonésen nem elszamolhaté:

e FAT program- és intézményakkreditacio koltségei
o fold, telek, ingatlan vasarlas;

o célcsoport szamara napidij

o értékcsokkenés

o Dbérleti dijak (irodabérlet, eszkodzbérlet, kivéve: autdbuszbérlés és terembérlés,
valamint segédanyagok bérlése a C3 pontban meghatarozott korlatozasokkal)

o rezsikoltség (kozlizemi koltségek)

o allagmegovas/karbantartas

e Uj épliletek épitése;

e gépjarml beszerzése

e hasznalt eszkdz beszerzése

e hiteltullépés koltsége, egyéb pénzligyforgalmi koltségek;
e visszaigényelhet6 adok;

e lizing dijak

e természetbeni hozzajaruldsként énerd

e deviza/valuta atvaltasi jutalék veszteség
e jutalékok és osztalék, profit kifizetés

e kamattartozas kiegyenlités

e birsagok, kotbérek és perkéltségek

11. Egyéb tudnivaldk:

A padlydzat 5 szamu mellékletét az 5/a ,Részletes koltségtervezési lap egyéni
palyazéknak”, illetve az 5/b ,Részletes koltségtervezési lap konzorciumi formaban

6
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palyazéknak” alkotja. ElObbit értelemszeriien az egyéni palyazéknak, utobbit a
konzorciumi formaban palyazéoknak kell kitolteniiik.

Az 5/a melléklet a kovetkez6 excel munkalapokat tartalmazza:
- projekt adatlap

- ktg. Gtemezés

- részletes ktgterv (koltségterv)

- eszkdzlista

Az 5/b melléklet a kovetkez6 excel munkalapokat tartalmazza:
- Osszesitett projekt adatlap

- Osszesitett ktg. (temezés

- Osszesitett részletes ktgterv (koltségterv)

Valamint:

- projekt adatlap

- ktg. Gtemezés

- részletes ktgterv (koltségterv)

- eszkozlista a konzorciumvezetd, illetve a 4 potencialis egyéb konzorciumi tag szamara

A munkalapokat tartalmazé Excel fajl megnyitasakor csak a munkalapok egy része
lathatd, a tébbihez a munkalapoktdl balra talalhatd nyilakkal lehetséges hozzaférni.

A részletes koltségvetési tablazatok mennyiségi egység, mennyiség, egységar,
elszamolhatd koltség celldi toltésére nyilik lehetbség. Az dsszesitd celldk, valamint az
egyes részletes koltségvetések Osszesitd tablaja, valamint koltséglitemezési tablazatok
Osszesitlje automatikusan toltédik.

A részletes koltségvetési tablazatok minden lapjanak kitoltése kotelezd.
A részletes koltségvetés piros szinnel jelzett celldiba kéltség nem tervezhetd!
A koltségvetési tablaban soronként azonos, 100%-0s intenzitassal kell tervezni.

A koltségvetés szoveges indoklasaban a koltségeket a részletes koltségvetési tablanak
megfeleld mélységig (harom jegyig) kell lebontani.

Amennyiben a projekt keretében targyi eszkdz beszerzésre kerll, akkor a szbveges
indoklas kotelez6 része az un. ,Eszkozlista” (tablazatos formaban), melynek
tartalmaznia kell az eszkdz &ltaldnos megnevezését (pl.: fénymasold), egységarat,
darabszamat, tervezett koltséget (egységar x db szadm). A projekt tervezési felhivas
megjelenésének napjan hatalyos szamviteli torvény szerinti értékhatar alatti egyedi
beszerzési/bekerilési érték(i, egy Osszegben leirhatd (,kis értékd”) targyi eszkdzoket
nem szlikséges az eszkdz listan feltiintetni, ezen értékhatar alatti targyi eszkdzoket egy
O0sszegben kell szerepeltetni a széveges indoklasban.

A munkalapok képletezése:

A ,projekt adatlap” munkalapok kovetkez6 (6sszesitd) sorai az alarendelt sorok 6sszegeit
O0sszegzb képletekkel ellatottak: 8, 13, 14, 20, 36, 44, 45, 51, 65,78, 84, 87.

A ,részletes koltségterv” munkalapok kovetkez6 (6sszesitd) sorai az alarendelt sorok
Osszegeit 0sszegz6 képletekkel ellatottak: 9, 14, 15, 31, 37, 45, 46, 52, 55, 67, 76, 85,
88, 91, 97, 100.
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Az Osszesen oszlopok szintén 0sszegzd képletekkel ellatottak, akar a ,ktg. Gtemezés”
munkalap 6sszegz6 cellai.

A munkalapok felsorolt 6sszesito celldainak képletezése nem valtoztathaté meg.

Figyelem! Barmely részletes ktgterv (koltségterv) munkalap kitéltése esetén a vonatkozo
projekt adatlap munkalap automatikusan kitoltésre kerdl

Figyelem! Az 5/b melléklet 6sszesito (teljes projektre vonatkoz6) munkalapjain
a konzorciumi adatlapok megfelel6 cellait 6sszegzo képletek szerepelnek.

Konzorciumi formaban palyazok esetében a képletezés miatt elegend6 a tagi
adatlapokat kitolteni, az dsszesitett munkalapokon automatikusan 6sszegz6dni
fognak a tagi koltségvetések!

Kérjiik az excel tablak rejtett soraiba ne irjanak!

Konzorciumokra vonatkozé specialis szabalyok:

Konzorciumi palyazat esetében a palyazok koételesek benyujtani a konzorcium dsszesitett
koltségvetését, valamint a konzorciumban szerepld minden egyes Tag 6nallé részletes
koltségvetését és kapcsolddd szdveges indoklasat eszkozlistaval. Osszesitett eszkozlista
és szoveges indoklas benyuljtasa nem sziikséges.

Konzorcium esetében a koltségvetési specifikacioban meghatarozott szazalékos
korlatokat a teljes projektre nézve kell figyelembe venni, nem tagonként.

Projektmenedzsment koéltség minden taghoz tervezhetd, de a projektmenedzsert és a
pénzligyi vezetdt a konzorciumvezetonél kell tervezni.



